22

MINISTERIO DA EDUCACAQ
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Memorando n° 88/2010/DMP/PRA/UFPel Em: 27/07/2010.

Assunto: Controle dos Pedidos

Informamos que encontram-se disponiveis no link

http://db2.ufpel.edu.br/intranet as planithas: Controle de Pedidos ¢ Controle do Prazo

de Entrega, para que a unidade tenha acesso as informacdes relativas ao seus pedidos, e
que acompanhe, inclusive, a entrega do material no prazo regulamentado.

Assim,  solicitamos que, apés verificar a
indisponibilidade do material junto ao Almoxarifado, atente para os seguintes
procedimentos relativos ac pedido:

1 - Analisar junto a planilha Consulta Pregdes —
Sistemas de Registros de Pregos, que encontra-se no link anteriormente mencionado, se
consta o registro deste material em algum dos pregdes 14 cadastrados;

2 — Acompanhar o andamento do pedido na planilha

Controle de Pedidos;

3 — Observar o prazo de entrega da mercadoria através

da planilha Controle do Prazo de entrega.

JOAQUIM DE FIGUEIREDO PASSOS
Diretor do Departamento de Material e Patriménio




